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1. PRESENTACION

El objetivo de esta guia es orientar a los docentes respecto a la forma de calificar sus actas en la

Intranet Académica del Sistema Siac-Usach, en los periodos establecidos para dicho proceso.

En esta guia se detallan cada una de las funcionalidades que proporciona el Médulo de “MIS
ACTAS” en dicha Intranet, por medio del cual el docente podra visualizar y calificar todos los cursos
en donde se encuentre asignado con docencia efectiva (horas pedagdgicas de clases) y en el caso
de ser mas de un docente que esté asignado al curso, debera calificar el que tiene mayor docencia

efectiva.

Es importante destacar que la informacion de las actas (cursos, docentes, estudiantes) se basa
en la planeacion docente de asignaturas realizada por la unidad académica respectiva. Si existiera
alguna diferencia y/o error en la informacién (cursos que no impartid, faltan cursos o estudiantes),
el docente debe informar la situacién al encargado del programa académico y/o de la asignatura

correspondiente.

Finalmente, y con el propdsito de optimizar el manejo de esta guia, se recomienda que cuando

sea consultada se interactue con las pantallas en el sistema.
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2. GUIA DE APOYO AL DOCENTE

Para acceder a la Intranet Académica del Sistema Siac-Usach ingrese al Portal Web de Registro
Académico (https://registro.usach.cl/), donde estd habilitado el enlace para acceder a dicha Intranet

(1).

Por medio del mdédulo “MIS ACTAS” de la Intranet Académica del Sistema Siac-Usach podra
calificar a sus estudiantes.

2.1.INGRESO AL MODULO “MIS ACTAS”

Para hacer ingreso a la Intranet Académica del Sistema Siac-Usach debe introducir su RUN (2) y
Password (3) y posteriormente presionar el botén “Ingresar” (4) tal como se muestra en la Figura 1.

@ Sistema Curricular - Siac Usach X +

€& - C @ bakerusach.cl/siacusach/indexProfesor.jsp 4—0 r O

»

Bienvenido a la
Intranet Académica
Siac - Usach

Intranet Profesor(a)

& RUN <—-°
a{ Password 4—0

Olvidé o no tengo mi clave de acceso

Figura 1: Ingreso de credenciales de acceso Intranet Académica Siac-Usach


https://registro.usach.cl/
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Nota: Las credenciales de acceso, a excepcion que haya realizado la modificacién de la
Password, son las especificadas a continuacion:

Usuario: RUN con digito verificador.

Password: Dos ultimos digitos del afio de calificacion seguido de los cuatro ultimos digitos
del RUN (antes del digito verificador).

Ejemplo:

RUN: 15.957.888-1, Nombre: Denisse Henriquez Martinez , Afio: 2019

Password: 197888

Importante: Recuerde que el uso de su clave de acceso al sistema es de uso personal e
intransferible. Por ello, el uso de la misma es de su exclusiva responsabilidad, como

también realizar el cambio de contrasefia una vez que ingrese al sistema.

Una vez que ingrese los datos de autentificacidn, se abrird la pantalla principal del sistema. En
la parte superior de la pantalla aparecera su nombre (1), la opcidn para cerrar sesidn (2), un mensaje
proveniente de la Unidad de Registro Académico y Curricular (3) y en el menu del lado izquierdo de

la pantalla aparecera el médulo “MIS ACTAS” (4), tal como se muestra en la Figura 2.
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« > C 8@ baker.usach.cl/siacusach/app/profesor/inicio.action

BIENVENIDO(A): NOMBRE APELLIDO | CERRAR SESION

H SiacUsach

Brutmaurt B} MENSAJE DE LA UNIDAD DE REGISTRO ACADEM[CO‘—O
INICIO (]

MIS DATOS (+]

MIS CURSOS

MIS ACTAS 4

UTILIDADES

Figura 2: Pantalla Principal Intranet Académica Sistema Siac-Usach

2.1.1. CALIFICAR ACTA

Para calificar sus cursos se debe presionar en el mdédulo “MIS ACTAS” (1) y seleccionar

“Calificacion (Sem/Afo)” (2) tal como se muestra en la Figura 3.

SiacUsach
Sestemas Currioular es

INICIO |
MIS DATOS |
MIS CURSOS =

MIS ACTAS - ©

Calificacion (2/2019)

Figura 3: Mddulo “MIS ACTAS”
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Se desplegara el listado de todos los cursos que tiene acceso para calificar, tal como se muestra

en la Figura 4.

SiacUsach

@ﬁnm:! Curriculares

Wostrar| 50 ¥ | registros Buscar.

Bummay NRO cODIGO TIPO NOMBRE SEM/ANO INSCRITOS  COORDINACION | ACCEDER
LIED 1 10101-0-A1 TEORIA  CALCULO I PARA INGENIERIA 22019 71 MATEMATICA =
MIS DATOS 2 10101-0-A2 TEORIA  CALCULO | PARA INGENIERIA 22019 54 MATEMATICA =
MI$ CURSOS 3 101010-A3 TEORIA  CALCULO | PARA INGENIERIA 212019 54 MATEMATICA =
MIS ACTAS = 4 10101-0-B-1  TEORIA  CALCULO | PARA INGENIERIA 22019 31 MATEMATICA =

5 10101-0-C1  TEQRIA  CALCULO | PARA INGENIERIA 212019 53 MATEMATICA =
UTILIDADES 6 10101-0-C2 TEORIA  CALCULO I PARA INGENIERIA 212019 62 MATEMATICA =

7 101010E1  TEORIA  CALCULO I PARA INGENIERIA 212019 61  MATEMATICA =

2 10101-0E2  TEORIA  CALCULO | PARA INGENIERIA 212019 38 MATEMATICA =

9 10101-0-E-3  TEORIA  CALCULO | PARA INGENIERIA 212019 44 MATEMATICA =
10 10101-0-F-1  TEORIA  CALCULO | PARA INGENIERIA 22019 15 MATEMATICA =

11 10101-0-G1  TEORIA  CALCULO I PARA INGENIERIA 22019 45 MATEMATICA =
12 10101-0-G2  TEORIA  CALCULO I PARA INGENIERIA 212019 43 MATEMATICA =
13 10101-0G3  TEORIA  CALCULO I PARA INGENIERIA 212019 30 MATEMATICA =
14 10101-0-H-1  TEORIA  CALCULO | PARA INGENIERIA 212019 46 MATEMATICA =
15 10107-0-A-2  TEORIA _ CALCULO Il PARA INGENIERIA 22019 61 MATEMATICA —

ostrando registros del 1 al 15 de 15 registros 4 Anlerior Siguiente

LISTADO DE CURSOS A CALIFICAR (2/2019)

Figura 4: Listado de cursos para calificar

Una vez que se identifica el curso a calificar, en el campo “ACCEDER” se debe presionar la fecha

verde (1) tal como se muestra en la Figura 5.

LISTADO DE CURSOS A CALIFICAR (2/2019)

Mostrar | 50 v | registros Buscar
NRO cODIGO TIPO NOMBRE SEMANO INSCRITOS ~ COORDINACION ACCEDER

1 10101-0-A-1  TEORIA  CALCULO | PARA INGENIERIA 22019 71 MATEMATICA -
2 10101-0-A2 TEORIA  CALCULO1PARA INGENIERIA 22019 54  MATEMATICA -
3 10101-0-A3 TEORIA  CALCULOI!PARA INGENIERIA 22019 54 MATEMATICA =
4 10101081 TEORIA  CALCULOIPARA INGENIERIA 22019 31 MATEMATICA =] <-°
5 10101-0-C-1 TEORIA  CALCULOIPARA INGENIERIA 272019 53 MATEMATICA =
6 10101.0-C-2 TEORIA  CALCULOIPARA INGENIERIA 22019 62  MATEMATICA -
7 10101-0-E-1  TEORIA  CALCULO1!PARA INGENIERIA 272019 61  MATEMATICA =
8 10101062 TEORIA  CALCULO!PARA INGENIERIA 272019 38 MATEMATICA -
9 10101063 TEORIA  CALCULO!PARA INGENIERIA 212019 44 MATEMATICA -

10  10101-0F-1  TEORIA  CALCULO!PARA INGENIERIA 22019 15 MATEMATICA -

11 10101-0-G-1 TEORIA  CALCULO I PARA INGENIERIA 22019 45  MATEMATICA =2

12 10101-0-G2 TEORIA  CALCULOIPARA INGENIERIA 22019 43 MATEMATICA =

13 10101-0-G3 TEORIA  CALCULO1PARA INGENIERIA 22019 30  MATEMATICA >

14 10101-0-H-1 TEORIA  CALCULOIPARA INGENIERIA 22019 4%  MATEMATICA -

15 10107-0-A2 TEORIA  CALCULO Il PARA INGENIERIA 22019 61  MATEMATICA -

Mostrando registros del 1 3l 15 de 15 regisiros

Figura 5: Opcidén para acceder al Acta del curso

< Antenor Siguiente

~
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Al acceder al curso, en el campo “ACCIONES” se debe presionar la palabra “CALIFICAR” (1) tal

como se muestra en la Figura 6.

LISTADO ACTAS DE CALIFICACION - CALCULO | PARA INGENIERIA (10101-0-8-1) [2/2019]

NRO FOLID TIFD ¥ APROBADOS # REPROBADOS ESTADO ACCIONES
1 137183  ACTA DE CALIFICACION L] 0 GUARDADA CALIFICAR

Figura 6: Opcién para calificar el Acta del curso

Nota: Si en el campo “ACCIONES” aparece las palabras “VER IMPRIMIR”, esto quiere

decir que el acta ya fue emitida.

Una vez que se presiona “calificar” usted podra escoger si realizar la calificacién en el Sistema
directamente o cargando un archivo. Los pasos a seguir se describen a continuacion.

2.1.1.1.  CALIFICAR ACTA INGRESANDO CALIFICACIONES AL SISTEMA

El sistema muestra el acta con el listado de todos los estudiantes inscritos en el curso, tal como

se muestra en la Figura 7.

ACTA DE CALIFICACION #137183
— CALCULO | PARA INGENIERIA (10101-0-B-1) [2/2019]

GUARDAR ACTA GUARDAR CON NOTAS PENDIENTES EMITIR ACTA CARGAR NOTAS DESDE ARCHIVO VOLVER AL LISTADO

NOTA TEORIA

Ne NOMBRE COMPLETO RUN CARRERA (100%) NOTA FINAL SITUACION
1 ACEVEDO SALAS LUCIA 111111111 1388 I:I
2 ALARCON ARAVENA FABIAN 222323332 1353 l:l
3 ALVAREZ HERRERA ULISES 44.444.444-4 1351 I:l

Figura 7: Acta de Calificacién
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En el recuadro de “NOTA TEORIA” (1) se debera ingresar la calificacion final obtenida por el

estudiante en el curso, al presionar “Enter” (en el teclado del computador) aparecera la nota final

(2) y la situacion de aprobado o reprobado (3) tal como se muestra en la Figura 8.

\ 4

\ 4

4

NOTA TEORIA

NOTA FINAL

SITUACION

N* HOMBRE COMPLETO RUN CARRERA (100%)
1 ACEVEDD SALAS LUCIA 11111, 1111 1368 65
2 ALARCON ARAVENA FABIAN 72 3 IR D 1353 3

Figura 8: Ingreso de Calificaciones

65

3

APROBADO

REPROBADO

Nota: La calificacién debe ir de 1 a 7 y para ingresarla se puede registrar el numero

completo (65), con separacién con una coma (6,5) o separacidon con un punto (6.5).

Dependiendo del avance realizado en el ingreso de calificaciones, se puede presionar las

siguientes opciones (menu de la parte superior de la pantalla):

- GUARDAR ACTA (1): Se utiliza para guardar las calificaciones ingresadas cuando todos los
estudiantes tienen la calificacién ingresada en el Sistema. Si hubiese un estudiante sin

calificar, se insertara de forma automatica la nota minima (1.0). Esta opcién permite realizar

modificaciones posteriormente. Ver Figura 9.

- GUARDAR CON NOTAS PENDIENTES (2): Se utiliza para guardar las calificaciones ingresadas

cuando aUn falta algun estudiante por calificar. Esta opcidn permite realizar modificaciones

posteriormente. Ver Figura 9.

- EMITIR ACTA (3): Se debe presionar una vez que se encuentran ingresadas todas las
calificaciones de los estudiantes que aparecen en el acta. El sistema no permite emitir el

acta si falta un estudiante por calificar. Al emitir el acta, ésta quedara bloqueada y no se

podran hacer modificaciones. Ver Figura 9.
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ACTA DE CALIFICACION #137183
— CALCULO | PARA INGENIERIA (10101-0-B-1) [2/2019)

i ¢
I GUARDAR CON NOTAS PENDIENTES EMITIR ACTA | CARGAR NOTAS DESDE ARCHIVO || VOLVER AL LISTADO

NOTA TEORIA
N°  NOMBRE COMPLETO RUN CARRERA (100%) NOTA FINAL SITUACION
1 ACEVEDO SALAS LUCIA 1368 55 65 AFROBADO
2 ALARCON ARAVENAFABIAN 23993 3993 1353 3 3 REPROBADO

Figura 9: Menu de opciones

Importante: Las actas abiertas que no sean emitidas, se cerraran todas al finalizar el
periodo de ingreso de calificaciones y aquellas que el estudiante no tenga calificacién

ingresada, se asignara la nota minima 1.0

2.1.1.2.  CALIFICAR ACTA CARGANDO ARCHIVO EXCEL

Cuando aparece el acta con el listado de todos los estudiantes inscritos en el curso, en la

parte superior de la pantalla se puede presionar el botén “CARGAR NOTAS DESDE ARCHIVO” (1), ver

Figura 10.

ACTA DE CALIFICACION #137183
CALCULO | PARA INGEMNIERIA (10101-0-B-1) [2/2019]

GUARDAR ACTA GUARDAR COM NOTAS PENDIENTES ml CARGAR NOTAS DESDE ARCHIVO I VOLVER AL LISTADO

NOTA TEORIA
N* NOMBRE COMPLETO RUN CARRERA (100%)

NOTA FINAL SITUACION

1 ACEVEDD SALAS LUCIA 1358

Figura 10: Opcidn para cargar notas desde archivo

Se desplegara una pantalla “Ingreso automatico de notas” (1) y debe presionar sobre el
botén “DESCARCAR ARCHIVO...” (2) tal como se muestra en la Figura 11.

10
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I Ingreso automatico de nc-tasl CALCULO | PARA INGENIERIA (10101-0-B-1)

Paso N*1

En case que ya cuente con un archive Excel con las netas de los{as) alumnosias) faver verifiqgue que tenga el siguiente formato:

N'. RUT MNOMEBERE DEL ALUMMNO{A) MNOTA TEORIA
[1][11.911.111-1 |[AMANDA DANIELA LOPEZ TaPiAl[ 45

continué con el paso n® 3 o descargue el archive .
I 5| DESCARGAR ARCHIVOD... Iq—o

El archivo que se descarga, tiene los siguientes campos:

Figura 11: Descarga de archivo para calificar acta

ALUMNO (3) Y TEO (4), ver figura 12.

Archivo Insertar Disefio de pagina Formulas
e - —
0 J Cortar Calibri -1 - A A E==
p EE) Copiar ~
egar ) - | B - - r EE = €= 3=
N ¥ Copiar formato NK S - A = = = |[E===
Portapapeles [ Fuente 7] Aline

29 ¢

_fv

-9

, C I
1 |nRO JRUN JnOMEBRE ALUMNO |Teo |
2 1 111111111 ACEVEDO SALAS LUCIA 0.0
3 | 2 222222272 ALARCON ARAVENA FABIAN 0.0
4 3 333333333 ALVAREZ HERRERA ULISES 0.0
5 | 4 444444444 ARANCIBIA PEREZ BASTIAN IGNACI 0.0

Figura 12: Archivo Excel para ingreso de calificaciones

NRO (1), RUN (2), NOMBRE

En la ultima columna, TEO, es donde se ingresa la calificacion final obtenida por el

estudiante en el curso.

11
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( )

Nota: La calificaciéon debe ir de 1 a 7 y para ingresarla se puede registrar el nimero

completo (65), con separacién de coma (6,5) o separacién de punto (6.5).

Cualquier estudiante que usted agregue a la lista del Excel, no sera considerado durante

el procesamiento.

U J

Una vez ingresadas las calificaciones el archivo debe ser guardado en el computador, es
necesario que se guarde en una ruta conocida para que sea de facil acceso al momento de cargar.

Para cargar al archivo debemos ir a la pantalla “Ingreso automatico de notas”? (1), presionar

el botdn “Seleccionar archivo” (2) tal como se muestra en la Figura 13.

1 Si no recuerda como acceder a la pantalla “Ingreso automatico de notas”, debe seguir los pasos indicados
en los puntos anteriores.

12
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: 4

Ingreso automatico de notasI CALCULO | PARA INGENIERIA (10101-0-B-1)

Paso N"1
En caso que ya cuente con un archivo Excel con las notas de los{as) alumnos(as) favor verifique que tenga el siguiente formato:

N°[RUT |NOMBRE DEL ALUMNO(A) | NOTA TEORIA| NOTA LABORATORIO (si aplica)
I |[12345675-5]|AMANDA DANIELA LOPEZ TAPIA| as| 4.9

y continué con el paso n® 3 o descargue el archivo .

DESCARGAR ARCHIVO...

Paso N°2
Abra el archivo descargado e ingrese las notas en él. Una vez ingresadas guarde los cambios realizados y continué con el paso n'3.

Nota:

- Las notas que ingrese deben tener el formato: X.Y, XY o XY. (sin aproximaciones). Por ejemplo: 5.3 3,2 65.

- Cualquier alumno que usted agregue a la lista generada no serd considerado durante el procesamiento.

- Evite alterar la estructura del archivo ya que cualquier cambio podria ocasionar un error durante el procesamiento.
- Antes de continuar con el paso n*3 revise las notas ingresadas.

- Recuerde que las notas ingresadas no tendran validez hasta que usted firme el acta.

p

Paso N°3
Ningin archivo seleccionado

Seleccione el archivo que contiang l23 notas del curso

© PROCESAR ARCHIVO...

Figura 13: Seleccionar archivo de carga de calificaciones

Una vez seleccionado el archivo en la pantalla “Ingreso automatico de notas” (1), aparecera

el nombre de éste (2) y se debe presionar el boton “PROCESAR ARCHIVO” (3) tal como se muestra

en la Figura 14.

13
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Ingreso automatico de notasl CALCULO | PARA INGENIERIA (10101-0-B-1)

Paso N*1

En caso que ya cuente con un archive Excel con las notas de los(as) alumnos(as) favor verifigue que tenga ¢l siguiente formato:
[ el [ RUT | MOMERE DEL ALUMNO(A) |nOTA TEORIA

(111141111121 |[AMANDA DANIELA LOPEZ TaPIA)[ 4.5]

y continué con &l pase n® 3 o descargue &l archivo

EI DESCARGAR ARCHIVO...

Paso N®*2
Abra el archivo descargado & ingrése las notas én £l Una vez ingresadas guarde los cambios realizados y contin ué con ¢l paso n'3.

MNota:

- Las notas que ingrése deben tener el formate: XY, XY o XY. (sin aproximaciones). Por ejempla: 5.3 3,2 B5.

= Cualquier alumno que usted agregue a la lista generada no serd considerado durante el procesamiento.

- Evite alterar la estructura del archive ya que cualquier cambio podria ocasionar un error durante &l procesamiento.
- Antes de continuar con el paso n"3 revise las notas ingresadas.

= Recuerde que las notas ingresadas no tendrdn validez hasta que usted firme el acta.

Paso N*3

Seleccionar archivo | Consolidado_10101-0-8-1_2-2019.xsx

Seleccione el archive que contiene las notas del curse

I © PROCESAR ARCHIVO... Iq—o

Figura 14: Procesar archivo de carga de calificaciones

Una vez que el archivo ha sido procesado, se podra visualizar el listado de estudiantes con

las notas cargadas. El sistema muestra la NOTA TEORIA (1), la nota final (2) (la cual serd igual a la

“Nota de Teoria”) y la situacién (3) tal como se muestra en la Figura 15.

N*

¢ ¢ ¢

NOTA TEORIA
NOMBRE COMPLETO RUN CARRERA (100%) NOTA FINAL SITUACION
ACEVEDO SALAS LUCIA [ARIIRILE 1368 55 65 APROBADO
ALARCON ARAVEMA FABIAN 22292 2322 1353 3 3 REFROBADO

Figura 15: Acta con calificaciones

14
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Nota: En el caso que el estudiante no haya sido calificado en el archivo Excel, aparecera
el campo “NOTA TEORIA” en blancoy en el caso de ingresar un valor distinto al establecido

(nota 1 a 7), el estudiante aparecera con nota 1.0

Dependiendo del avance realizado en el ingreso de calificaciones, se puede presionar las

siguientes opciones (menu de la parte superior de la pantalla):

- GUARDAR ACTA (1): Se utiliza para guardar las calificaciones ingresadas cuando todos los
estudiantes tienen la calificacion ingresada en el Sistema. Si hubiese un estudiante sin
calificar, se insertara de forma automatica la nota minima (1.0). Esta opcién permite realizar
modificaciones posteriormente. Ver Figura 16.

- GUARDAR CON NOTAS PENDIENTES (2): Se utiliza para guardar las calificaciones ingresadas
cuando aun falta alglin estudiante por calificar. Esta opcidon permite realizar modificaciones
posteriormente. Ver Figura 16.

- EMITIR ACTA (3): Se debe presionar una vez que se encuentran ingresadas todas las
calificaciones de los estudiantes que aparecen en el acta. El sistema no permite emitir el
acta si falta un estudiante por calificar. Al emitir el acta, ésta quedara bloqueada y no se

podran hacer modificaciones. Ver Figura 16.

ACTA DE CALIFICACION #137183
— CALCULO | PARA INGENIERIA (10101-0-8-1) [2/2019]

1 3

GUARDAR ACTA I GUARDAR CON NOTAS PENDIENTES EMITIR ACTA | CARGAR NOTAS DESDE ARCHIVO || VOLVER AL LISTADO

NOTA TEORIA

N°  NOMBRE COMPLETO RUN CARRERA (100%) NOTA FINAL SITUACION
1 ACEVEDO SALAS LUCIA 1368 6.5 65 APROBADO
2 ALARCON ARAVENAFABIAN 22392 1353 3 3 REPROBADO

Figura 16: Menu de opciones

Importante: Las actas abiertas que no sean emitidas, se cerraran todas al finalizar el

periodo de ingreso de calificaciones y aquellas que el estudiante no tenga calificacién

ingresada, se asignara la nota minima 1.0
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2.2.CAMBIAR CLAVE DE ACCESO

Para cambiar la clave debe ingresar a la plataforma, como se especifica en el punto 2.1, luego
presionar sobre el médulo “UTILIDADES” (1) y posteriormente pinchar sobre la palabra “Cambio de
Clave” (2) tal como se muestra en la Figura 17.

w SiacUsach
Sistemas Curriculares
A

INICIO
MIS DATOS
MIS CURSOS

MIS ACTAS

JTILIDAD Cl+—©
Cambio de Clave 4—6

Figura 17: Ruta Cambio de Clave

Una vez que se ingresa a la ruta debe escribir la “CLAVE ACTUAL” (1), la “CLAVE NUEVA” (2),
repetir la clave nueva (3) y presionar el botén “GUARDAR” (4) tal como se muestra en la Figura 18.
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CAMBIO DE CLAVE

Estimado(a)

- Su nueva clave debe tener al menos 6 cardcteres.

- Su nueva clave debe ser alfanumérica, es decir, s6lo debe contener nimeros y letras,
© - Evite claves que contengan su RUN, su fecha de cumpleafios, numero telefonico, 123456, abcdel, qwerty, asdfgh o cualgquier otra que sea factible de deducir/adivinar faciimente.

- Para mayor seguridad intercale cardcteres entre con nimeros (p.e. g1a5p6ka).
IMPORTANTE: Su clave es personal e intransferible.

O>E=——
o"t‘ﬁ NUSye- IEiPﬂ'A SLAVENUSYA I<_°
LIMPIAR

Figura 18: Cambio de Clave

2.3. RECUPERAR O SOLICITAR CLAVE DE ACCESO

Para solicitar o recuperar su contrasefia debe presionar sobre la frase “Olvidé o no tengo mi
clave de acceso” (1) en la pagina de acceso al sistema, tal como se muestra en la Figura 19.

@ Sistema Curricular - Siac Usach X +

&« > C @ baker.usach.cl/siacusach/indexProfesor.jsp Pvg

Bienvenido a la
Intranet Académica
Siac - Usach

Intranet Profesor(a)
& RUN

& Password

IOIvidé o no tengo mi clave de acceso I‘_o

Figura 19: Recuperar o solicitar contrasefna
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Se abrird un cuadro de texto, en donde debera ingresar su RUN (1) (con guién y digito

verificador) y presionar el botdn “SOLICITAR” (2) tal como se muestra en la Figura 20.

SOLICITUD DE PASSWORD x

R.U.N
| 159578880
p.e. 123456789

- P i G g g s

SOLICITAR

Figura 20: Enviar solicitud para recuperar o solicitar contrasefa

Importante: Para solicitar o recuperar su contrasefia es necesario que tenga activado su
correo institucional (@usach), debido a que las indicaciones de su clave de acceso seran
enviadas a dicho correo y no a otro.

Si tiene problemas con su cuenta de correo, debe contactarse con Segic
(https://www.segic.cl/)

~

J
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