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1. OBJETIVO Y ALCANCE

Este instructivo tiene como propdsito describir las actividades que se deben realizar para solicitar la implementacion
de resoluciones que no requieren codificacion, en el Sistema Curricular Institucional, y que tienen relacién con

programas y/o planes de estudios.

Este instructivo debe ser aplicado por la Unidad Académica que realiza la solicitud y abarca desde la creacion del
memorandum hasta el envio de este a través del Sistema de Trazabilidad Documental Institucional (STD) al

Departamento de Registro Académico y Curricular.

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

La Unidad Académica realiza la solicitud de implementacion de la resolucion tramitada que no requiere codificacion
al Departamento de Registro Académico y Curricular. Esta solicitud se lleva a cabo mediante un memorandum, el
cual se envia a través del Sistema de Trazabilidad Documental (STD).

La implementacion de las resoluciones que no requieren codificacion y que estan relacionadas con programas y/o
planes de estudios es realizada por la Unidad de Control Curricular. A continuacion, se detallan las resoluciones

que no requieren codificacion y que son implementadas por la Unidad:

a. Resolucion del tipo crea': Corresponde a una declaracion legal, formal y administrativa, en donde se

crea una nueva carrera 0 un nuevo programa. Tipos de resoluciones crea consideradas en este instructivo:

- Crea carrera: Se utiliza en pregrado.

- Crea programa: Se utiliza en postgrado y educacion continua.

' Las resoluciones Crea Minor no estan consideradas en este instructivo debido a que requieren codificacion de asignaturas.
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b. Resolucién del tipo complementa: Corresponde a una declaracion legal, formal y administrativa, en
donde se afiade informacion clave en uno 0 mas de los articulos ya incluidos en la resolucion original,

que no tienen relacion con el conjunto de asignaturas.

c. Resolucion del tipo rectifica®: Es un documento de cardcter correctivo. Se utiliza cuando alguna de las

resoluciones anteriores presenta un error principalmente de tenor tipografico.
d. Resolucion deroga: Indica la anulacion de una resolucion tramitada. La resolucion deja de estar vigente.

e. Resolucion deja sin efecto: Indica la anulacion de una resolucion tramitada. La resolucion deja de estar
vigente desde cierto periodo.

f. Resolucién de articulacion: Evidencia la relacion de un programa con un plan de estudios o la relacion
entre dos programas. Tipos de resoluciones de articulacion consideradas en este instructivo:

- Articulacion de un Minor con un plan de estudios de pregrado.

- Articulacion de un plan de estudios de postgrado con un plan de estudios de pregrado.
- Articulacion de un plan de estudios de pregrado con un plan de estudios de postgrado.
- Articulacion entre dos planes de estudios de postgrado.

- Articulacion entre dos planes de estudios de pregrado.

g. Resolucion de normas internas: Contiene un conjunto de reglamentaciones y/o definiciones que

determinan aspectos particulares de funcionamiento y sirve como marco regulatorio.

En cuanto a las resoluciones establece plan de estudios, modifica plan de estudios y crea Minor, existe un
instructivo® especifico que detalla como deben enviarse, ya que requieren codificacion. Este instructivo esta

disponible en el Repositorio de Documentos de Registro Académico (https://reqistro.usach.cl/).

2 Para el caso de resoluciones del tipo rectifica en el que se incorporen nuevas asignaturas, se debe utilizar el Instructivo para la solicitud
de codificacion de planes de estudios y asignaturas de pregrado.
3 Instructivo para la solicitud de codificacion de planes de estudio y asignaturas de pregrado.
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A continuacion, se detallan las actividades que se deben llevar a cabo por la Unidad Académica para la solicitud

de implementacion de resoluciones que no requieren codificacion.

2.1. SOLICITUD DE IMPLEMENTAGION DE RESOLUCIONES DEL TIPO CREA

Responsable Descripcion de actividades

1.El/la Jefe/a o Encargado/a de carrera/programa debe generar un
memorandum* en el Sistema de Trazabilidad Documental (STD) indicando con
claridad la solicitud de implementar la resolucion.
2. Se debe incluir en el cuerpo del memorandum una tabla resumen con la
siguiente informacion:
- Nombre de la carrera/ programa, tal como aparece en la resolucion crea.
- Nombre de la facultad, a la cual pertenece el departamento a cargo de la
Jefe/a o Encargado/a carrera/programa.
de carrera/programa - Nombre del departamento, a cargo de la carrera/programa.
- Codigo del centro de costos, del departamento a cargo de la
carrera/programa.
- Resolucion crea, indicar el nimero y la fecha de la resolucion crea.
3. Adjuntar al memorandum, sélo la resolucion crea carrera/programa.
4. El/la Jefe/a o Encargado/a de carrera/programa® debe enviar el memorandum,
via Sistema de Trazabilidad Documental (STD), al Jefe/a de Departamento de

Registro Académico y Curricular.

4 En el anexo 1 se presenta un ejemplo para este tipo de memorandum.
% El memorandum también puede ser enviado por el/la subrogante designado/a o por una jefatura superior (Jefe/a de departamento,
Vicedecano/a de docencia, Decano/Decana).
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Es importante considerar lo siguiente:
1. Si el memorandum contiene informacion faltante o erronea, o no conforme a lo indicado en el recuadro
anterior, sera rechazado y devuelto al solicitante con un comentario explicando el motivo del rechazo, y

la resolucion no sera considerada para implementar.

2. Silasolicitud es enviada por otra via, distinta a STD, la resolucion no sera considerada para implementar.
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2.2. SOLICITUD DE IMPLEMENTACION DE RESOLUCIONES DEL TIPO COMPLEMENTA

Responsable Descripcion de actividades

1. El/la Jefe/a o Encargado/a de carrera/programa debe generar un memorandum®
en el Sistema de Trazabilidad Documental (STD) indicando con claridad la
solicitud de implementar |a resolucion.

2. Se debe incluir en el cuerpo del memorandum una tabla resumen con la siguiente

informacion:

- Nombre de la carrera/ programa/ plan de estudios, correspondiente a la
carrera, programa o plan de estudios que se requiere complementar. Tal como
aparece en la resolucion tramitada que crea la carrera o programa o establece

Jefe/a o Encargado/a el plan de estudios.

de carrera/programa - Codigo de la carrera/ programa/ plan de estudios, correspondiente a la

carrera, programa o plan de estudios que se requiere complementar.

- Nombre de la facultad, a la cual pertenece el departamento a cargo de la

carrera, programa o plan de estudios que se requiere complementar.

- Nombre del departamento, a cargo de la carrera, programa o plan de estudios

Que se requiere complementar.

- Codigo del centro de costos, del departamento a cargo de la carrera,

programa o plan de estudios que se requiere complementar.

- Resolucion a complementar, indicar el nimero y la fecha de la resolucién que

se requiere complementar.

5 En el anexo 2 se presenta un ejemplo para este tipo de memorandum.
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- Resolucion complementa, indicar el nimero y la fecha de la resolucion
complementa.
3. Adjuntar al memorandum, solo la resolucion complementa tramitada y la
resolucion que se requiere complementar.
4. El/la Jefe/a o Encargado/a de carrera/programa’ debe enviar el memorandum, via
Sistema de Trazabilidad Documental (STD) al Jefe/a de Departamento de Registro

Académico y Curricular.

Es importante considerar lo siguiente:

1. Si el memordndum contiene informacion faltante o errénea, o0 no conforme a lo indicado en el recuadro
anterior, serd rechazado y devuelto al solicitante con un comentario explicando el motivo del rechazo, y

la resolucion no sera considerada para implementar.

2. Silasolicitud es enviada por otra via, distinta a STD, la resolucion no sera considerada para implementar.

" El memorandum también puede ser enviado por el/la subrogante designado/a o por una jefatura superior (Jefe/a de Departamento,
Vicedecano/a de Docencia, Decano/Decana).
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2.3. SOLICITUD DE IMPLEMENTACION DE RESOLUCIONES DEL TIPO RECTIFICA

Responsable Descripcion de actividades

1. El/la Jefe/a o Encargado/a de carrera/programa debe generar un memorandum?®
en el Sistema de Trazabilidad Documental (STD) indicando con claridad la solicitud
de implementar la resolucion.

2. Se debe incluir en el cuerpo del memorandum una tabla resumen con la siguiente
informacion:

- Nombre de la carrera/ programa/ plan de estudios, correspondiente a la
carrera, programa o plan de estudios que se requiere rectificar. Tal como aparece
en la resolucion tramitada que crea la carrera o programa o establece el plan de

Jefe/a o estudios.
Encargado/a - Cddigo de la carrera/ programa/ plan de estudios, correspondiente a la carrera,
de programa o plan de estudios que se requiere rectificar.
carrera/programa

- Nombre de la facultad, a la cual pertenece el departamento a cargo de la carrera,
programa o plan de estudios que se requiere rectificar.

- Nombre del departamento, a cargo de la carrera, programa o plan de estudios
que se requiere rectificar.

- Cddigo del centro de costos, del departamento a cargo de la carrera, programa
0 plan de estudios que se requiere rectificar.

- Resolucién a rectificar, indicar el nimero y la fecha de la resolucién que se
requiere rectificar.

- Resolucidn rectifica, indicar el niumero y la fecha de la resolucion rectifica.

8 En el anexo 3 se presenta un ejemplo para este tipo de memorandum.
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3. Adjuntar al memorandum, solo la resolucion rectifica tramitada y la resolucion que
Se requiere rectificar.

4. El/la Jefe/a o Encargado/a de carrera/programa® debe enviar el memorandum, via
Sistema de Trazabilidad Documental (STD) al Jefe/a de Departamento de Registro
Académico y Curricular.

Es importante considerar lo siguiente:
1. Si el memordndum contiene informacion faltante o errénea, o0 no conforme a lo indicado en el recuadro
anterior, serd rechazado y devuelto al solicitante con un comentario explicando el motivo del rechazo, y

la resolucion no sera considerada para implementar.

2. Silasolicitud es enviada por otra via, distinta a STD, la resolucion no seré considerada para implementar.

9 EI memorandum también puede ser enviado por el/la subrogante designado/a o por una jefatura superior (Jefe/a de Departamento,
Vicedecano/a de Docencia, Decano/Decana).
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2.4. SOLICITUD DE IMPLEMENTACION DE RESOLUCIONES DEROGA

Responsable Descripcion de actividades
. El/la Jefe/a o0 Encargado/a de carrera/programa debe generar un memorandum?™ en
el Sistema de Trazabilidad Documental (STD) indicando con claridad la solicitud de
implementar la resolucion.
. Se debe incluir en el cuerpo del memorandum una tabla resumen con la siguiente
informacion:

- Nombre de la carrera/ programa/ plan de estudios, correspondiente a la
carrera, programa o plan de estudios que se requiere derogar. Tal como aparece
en la resolucion tramitada que crea la carrera o programa o establece el plan de

Jefe/a o estudios.
Encargado/a - Codigo de la carrera/ programa/ plan de estudios, correspondiente a la carrera,
de programa o plan de estudios que se requiere derogar.
carrera/programa

- Nombre de la facultad, a la cual pertenece el departamento a cargo de la
carrera, programa o plan de estudios que se requiere derogar.

- Nombre del departamento, a cargo de la carrera, programa o plan de estudios
que se requiere derogar.

- Cddigo del centro de costos, del departamento a cargo de la carrera, programa
0 plan de estudios que se requiere derogar.

- Resolucién a derogar, indicar el nimero y la fecha de la resolucion que se
requiere derogar.

- Resolucién deroga, indicar el nimero y la fecha de la resolucion deroga.

'9En gl anexo 4 se presenta un ejemplo para este tipo de memordndum.
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requiere derogar.

Académico y Curricular.

3. Adjuntar al memorandum, sdlo la resolucion deroga tramitada y la resolucion que se

4. El/la Jefe/a o Encargado/a de carrera/programa’" debe enviar el memorandum, via
Sistema de Trazabilidad Documental (STD) al Jefe/a de Departamento de Registro

Es importante considerar lo siguiente:

1. Si el memorandum contiene informacion faltante o erronea, o no conforme a lo indicado en el recuadro

anterior, sera rechazado y devuelto al solicitante con un comentario explicando el motivo del rechazo, y

la resolucion no sera considerada para implementar.

2. Silasolicitud es enviada por otra via, distinta a STD, la resolucion no sera considerada para implementar.

™ EI memordndum también puede ser enviado por el/la subrogante designado/a o por una jefatura superior (Jefe/a de Departamento,

Vicedecano/a de Docencia, Decano/Decana).
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2.5. SOLICITUD DE IMPLEMENTACION DE RESOLUCIONES DEJA SIN EFECTO

Responsable

Descripcion de actividades

Jefe/a o
Encargado/a
de
carrera/programa

. El/la Jefe/a o Encargado/a de carrera/programa debe generar un memorandum? en

el Sistema de Trazabilidad Documental (STD) indicando con claridad la solicitud de

implementar la resolucion.

. Se debe incluir en el cuerpo del memorandum una tabla resumen con la siguiente

informacion:

Nombre de la carrera/ programa/ plan de estudios, correspondiente a la
carrera, programa o plan de estudios que se requiere dejar sin efecto. Tal como
aparece en la resolucion tramitada que crea la carrera o programa o establece el
plan de estudios.

Cddigo de la carrera/ programa/ plan de estudios, correspondiente a la carrera,
programa o plan de estudios que se requiere dejar sin efecto.

Nombre de la facultad, a la cual pertenece el departamento a cargo de la
carrera, programa o plan de estudios que se requiere dejar sin efecto.

Nombre del departamento, a cargo de la carrera, programa o plan de estudios
que se requiere dejar sin efecto.

Cddigo del centro de costos, del departamento a cargo de la carrera, programa
0 plan de estudios que se requiere dejar sin efecto.

Resolucion a dejar sin efecto, indicar el nimero y la fecha de la resolucion que
se requiere dejar sin efecto.

Resolucion deja sin efecto, indicar el nimero y la fecha de la resolucion deja sin

efecto.

"2 En el anexo 5 se presenta un ejemplo para este tipo de memordndum.
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que se requiere dejar sin efecto.

Académico y Curricular.

3. Adjuntar al memorandum, solo la resolucion deja sin efecto tramitada y 1a resolucion

4. El/la Jefe/a o Encargado/a de carrera/programa'® debe enviar el memorandum, via
Sistema de Trazabilidad Documental (STD) al Jefe/a de Departamento de Registro

Es importante considerar lo siguiente:

1. Si el memorandum contiene informacion faltante o erronea, o no conforme a lo indicado en el recuadro

anterior, sera rechazado y devuelto al solicitante con un comentario explicando el motivo del rechazo, y

la resolucion no sera considerada para implementar.

2. Silasolicitud es enviada por otra via, distinta a STD, la resolucion no sera considerada para implementar.

'3 El memorandum también puede ser enviado por el/la subrogante designado/a o por una jefatura superior (Jefe/a de Departamento,

Vicedecano/a de Docencia, Decano/Decana).
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2.6. SOLICITUD DE IMPLEMENTACION DE RESOLUCIONES DE ARTICULACION

Responsable Descripcion de actividades
1. El/la Jefe/a 0 Encargado/a de carrera/programa debe generar un memorandum®™ en
el Sistema de Trazabilidad Documental (STD) indicando con claridad la solicitud de
implementar la resolucion.
2. Se debe incluir en el cuerpo del memorandum una tabla resumen con la siguiente
informacion:
a. Informacion del Minor/plan de estudios que se articula:
- Nombre del Minor/Plan de estudios, tal como aparece en la resolucion que
Jefe/a o crea el Minor o establece el plan de estudios que se articula.
Encargado/a - Cadigo del plan de estudios™, Se indica el codigo del plan de estudios que se
de articula.
carrera/programa - Nombre de la facultad, a la cual pertenece el departamento a cargo del Minor

0 plan de estudios que se articula.

Nombre del departamento, a cargo del Minor o plan de estudios que se articula.
Cddigo del centro de costos, del departamento a cargo del Minor o plan de
estudios que se articula.

Resolucion que crea el Minor/establece el plan de estudios, indicar el niimero
y la fecha de la resolucion que crea el Minor o establece el plan de estudios que

se articula.

' En el anexo 6 se presenta un ejemplo para este tipo de memorandum.
'8 No considerar este campo para el caso de articulacién con un Minor.

COPIA NO CONTROLADA CUANDO SE ENCUENTRE IMPRESA




PAGINA 15 DE 25
INSTRUCTIVO SOLICITAR IMPLEMENTACIGN FECHA DE APROBACION:
DE RESOLUCIONES QUE NO REQUIEREN CODIFICACION 03-09-2024
, FECHA DE
c6DIGO: CC-018-010 ACTUALIZACION:
UNIDAD: UNIDAD DE CONTROL CURRICULAR 16-04-2028
N DE VERSION: 2

b. Informacion del plan de estudios con el que se articula:

- Nombre del plan de estudios, con el que se articula. Tal como aparece en la
resolucion que establece el plan de estudios.

- Codigo del plan de estudios, con el que se articula.

- Nombre de la facultad, a la cual pertenece el departamento a cargo del plan de
estudios con el que se articula.

- Nombre del departamento, a cargo del plan de estudios con el que se articula.

- Codigo del centro de costos, del departamento a cargo del plan de estudios
con el que se articula.

- Resolucion de articulacion, indicar el nimero y la fecha de la resolucion de
articulacion.

- Resolucion establece plan de estudios, indicar el nimero y la fecha de la
resolucion que establece el plan de estudios con el que se articula.

3. Adjuntar al memorandum, sdlo la resolucion que crea el Minor o establece el plan
de estudios que se articula, la resolucion de articulacion y la resolucion que
establece el plan de estudios con el que se articula.

4. El/la Jefe/a o Encargado/a de carrera/programa'® debe enviar el memorandum, via
Sistema de Trazabilidad Documental (STD) al Jefe/a de Departamento de Registro

Académico y Curricular.

16 El memorandum también puede ser enviado por el/la subrogante designado/a o por una jefatura superior (Jefe/a de Departamento,
Vicedecano/a de Docencia, Decano/Decana).
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Es importante considerar lo siguiente:

1. Si el memorandum contiene informacion faltante o errénea, o no conforme a lo indicado en el recuadro
anterior, serd rechazado y devuelto al solicitante con un comentario explicando el motivo del rechazo, y
la resolucion no sera considerada para implementar.

2. Silasolicitud es enviada por otra via, distinta a STD, la resolucion no sera considerada para implementar.

2.7. SOLICITUD DE IMPLEMENTACION DE RESOLUCIONES DE NORMAS INTERNAS

Responsable Descripcion de actividades

1. El/la Jefe/a 0 Encargado/a de carrera/programa debe generar un memorandum' en
el Sistema de Trazabilidad Documental (STD) indicando con claridad la solicitud de
implementar la resolucion.

2. Se debe incluir en el cuerpo del memorandum una tabla resumen con la siguiente

informacion:
Jefe/a o .
- Nombre de la carrera/programa, correspondiente a la carrera o programa donde
Encargado/a . . o
g se aplican las normas internas. Tal como aparece en la resolucion crea carrera o
de
programa.
carrera/programa

- Nombre de la facultad, a la cual pertenece el departamento a cargo de la carrera
0 programa donde se aplican las normas internas.

- Nombre del departamento, a cargo de la carrera o programa donde se aplican
las normas internas.

- Cddigo del centro de costos, del departamento a cargo de la carrera o0 programa

donde se aplican las normas internas.

7'En el anexo 7 se presenta un ejemplo para este tipo de memordndum.
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- Resolucion de normas internas, indicar el nimero y la fecha de la resolucion de
normas internas.

3. Adjuntar al memorandum, solo la resolucion de normas internas tramitada y la

resolucion donde se crea la carrera o programa donde se aplican las normas internas.

4. El/la Jefe/a o Encargado/a de carrera/programa’® debe enviar el memorandum, via

Sistema de Trazabilidad Documental (STD) al Jefe/a de Departamento de Registro

Académico y Curricular.

Es importante considerar lo siguiente:

1. Si el memorandum contiene informacion faltante o erronea, o no conforme a lo indicado en el recuadro
anterior, sera rechazado y devuelto al solicitante con un comentario explicando el motivo del rechazo, y

la resolucion no sera considerada para implementar.

2. Silasolicitud es enviada por otra via, distinta a STD, la resolucion no sera considerada para implementar.

'8 El memordndum también puede ser enviado por el/la subrogante designado/a o por una jefatura superior (Jefe/a de Departamento,
Vicedecano/a de Docencia, Decano/Decana).
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ANEXO 1: MEMORANDUM PARA SOLICITAR LA IMPLEMENTACION DE RESOLUCIONES DEL TIPO CREA

Estimado/a Jefe/a de Registro Académico y Curricular,

Junto con saludar, envio a usted resolucion crea carrera/programa para su implementacion en el Sistema Curricular

[nstitucional:
Nombre de la carrera/programa Diseno en Comunicacion Visual
Nombre de la facultad Facultad Tecnoldgica
Nombre del departamento Publicidad e Imagen
(Caddigo del centro de costos 116
Resolucion crea 6735 del 25-09-2019
Atentamente,
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ANEXO 2: MEMORANDUM PARA SOLICITAR LA IMPLEMENTACIGN DE RESOLUCIONES DEL TIPO COMPLEMENTA

Estimado/a Jefe/a de Registro Académico y Curricular,

Junto con saludar, envio a usted resolucion complementa para su implementacion en el Sistema Curricular
Institucional:

Nombre de la carrera/programa/plan de estudios | Disefio en Comunicacion Visual

Cadigo de la carrera/programa/plan de estudios | 7320

Nombre de la facultad Facultad Tecnoldgica

Nombre del departamento Publicidad e Imagen

Cadigo del centro de costos 116

Resolucion a complementar 6735 del 25-09-2019

Resolucion complementa 8523 del 25-11-2024
Atentamente,
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ANEXO 3: MEMORANDUM PARA SOLICITAR LA IMPLEMENTACIGN DE RESOLUCIONES DEL TIPO RECTIFICA

Estimado/a Jefe/a de Registro Académico y Curricular,

Junto con saludar, envio a usted resolucion rectifica para su implementacion en el Sistema Curricular Institucional:

Nombre de la carrera/programa/plan de estudios | Disefio en Comunicacion Visual

Cadigo de la carrera/programa/plan de estudios | 7320

Nombre de la facultad Facultad Tecnoldgica

Nombre del departamento Publicidad e Imagen

Cadigo del centro de costos 116

Resolucion a rectificar 6735 del 25-09-2019

Resolucion rectifica 8523 del 25-11-2024
Atentamente,
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ANEXO 4: MEMORANDUM PARA SOLICITAR LA IMPLEMENTACION DE RESOLUCIONES DEROGA

Estimado/a Jefe/a de Registro Académico y Curricular,

Junto con saludar, envio a usted resolucion deroga para su implementacion en el Sistema Curricular Institucional:

Nombre de la carrera/programa/plan de estudios | Disefio en Comunicacion Visual

Cddigo de la carrera/programa/plan de estudios | 7320

Nombre de la facultad Facultad Tecnoldgica

Nombre del departamento Publicidad e Imagen

Cadigo del centro de costos 116

Resolucion a derogar 6735 del 25-09-2019

Resolucion deroga 8523 del 25-11-2024
Atentamente,
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ANEXO 5: MEMORANDUM PARA SOLICITAR LA IMPLEMENTACIGN DE RESOLUCIONES DEJA SIN EFECTO

Estimado/a Jefe/a de Registro Académico y Curricular,

Junto con saludar, envio a usted resolucion deja sin efecto para su implementacion en el Sistema Curricular
Institucional:

Nombre de la carrera/programa/plan de estudios | Disefio en Comunicacion Visual

Cadigo de la carrera/programa/plan de estudios | 7320

Nombre de la facultad Facultad Tecnoldgica

Nombre del departamento Publicidad e Imagen

Cadigo del centro de costos 116

Resolucion a dejar sin efecto 6735 del 25-09-2019

Resolucion deja sin efecto 8523 del 25-11-2024
Atentamente,
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ANEXO 6: MEMORANDUM PARA SOLICITAR LA IMPLEMENTACION DE RESOLUCIONES DE ARTICULACION

Estimado/a Jefe/a de Registro Académico y Curricular,

Junto con saludar, envio a usted resolucion de articulacion para su implementacion en el Sistema Curricular

[nstitucional:

Informacién del Minor/plan de estudios que se articula:

Nombre de la Minor/plan de estudios

Minor en Inteligencia Artificial

Cddigo de la carrera/programa/plan de estudios

No aplica

Nombre de la facultad

Facultad Tecnoldgica

Nombre del departamento

Publicidad e Imagen

Cadigo del centro de costos

116

Resolucion que crea el Minor/establece el plan de
estudios

10740 del 26-12-2024

Informacion del plan de estudios con el que se articula:

Nombre del plan de estudios

Disefio en Comunicacion Visual

Cadigo del plan de estudios

7320

Nombre de la facultad

Facultad Tecnoldgica

Nombre del departamento

Publicidad e Imagen

Cddigo del centro de costos

116

Resolucion de articulacion

6735 del 25-09-2019

Resolucion establece plan de estudios (con el que
se articula)

1825 del 18-04-2015

Atentamente,
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ANEXO 7: MEMORANDUM PARA SOLICITAR LA IMPLEMENTACION DE RESOLUCIONES DE NORMAS INTERNAS

Estimado/a Jefe/a de Registro Académico y Curricular,

Junto con saludar, envio a usted resolucion de normas internas para su implementacion en el Sistema Curricular

Institucional:
Nombre de la carrera/programa Arquitectura
Cddigo del Plan de estudios/programa ARQUI
Nombre de la facultad Facultad de Arquitectura y Ambiente Construido
Nombre del departamento Arquitectura
Cadigo del centro de costos 81
Resolucion de normas internas 6735 del 25-09-2019
Atentamente,

COPIA NO CONTROLADA CUANDO SE ENCUENTRE IMPRESA




INSTRUCTIVO SOLICITAR IMPLEMENTACION
DE RESOLUCIONES QUE NO REQUIEREN CODIFICACION

PAGINA 25 DE 25

FECHA DE APROBACION:

03-09-2024

CODIGO: ICC-018-010

UNIDAD: UNIDAD DE CONTROL CURRICULAR

FECHA DE
ACTUALIZACION:
16-04-2026

N° DE VERSION: 2

I. CONTROL DE VERSIONES
Pég. Resumen N° Fecha de
Modificada del cambio de version actualizacion
e Se modifica el nombre del instructivo. Cambia de
“Instructivo para la recepcion de resoluciones de pregrado
que no requieren codificacion” a “Instructivo para la
solicitud de implementacion de resoluciones que no v
1 requieren codificacion”. 2 16-04-2026
e Se modifica cargo de Maria Josefina Durdn Paredes. De
Directora de Registro Académico y Curricular a Jefa de
Departamento de Registro Académico y Curricular.
e Se actualiza la definicién de las resoluciones.
3 e Se incorporan las resoluciones “Deja sin efecto”, “de 2 16-04-2026
Articulacion” y “Normas Internas”.
5 e Se incorpora el campo “Resolucion crea” a la tabla 5 16-04-2026
resumen.
e Se modifica el orden de los campos de la tablay se elimina 'y
7,9y la informacion del Jefe/a o Encargado/a de Carrera. 2 16-04-2026
13 e Se incorpora la forma de solicitar la implementacion de la 5 16-04-2026
resolucion deja sin efecto.
15 o Se incorpora la forma de solicitar la implementacion de las 5 16-04-2026
resoluciones de articulacion.
18 e Seincorpora la forma de solicitar la implementacidn de las 5 16-04-2026
resoluciones de normas internas.
21, 2224 23y e Se actualiza la informacion del anexo. 2 16-04-2026
25,26y 27 | e Se genera anexo. 2 16-04-2026
e Se actualiza el imagotipo en el encabezado.
e Se modifica el nombre del instructivo en el encabezado.
Cambia de “Instructivo para la recepcion de resoluciones
de pregrado que no requieren codificacion” a “Instructivo
para la solicitud de implementacion de resoluciones que
Todas no requieren codificacion”. 2 16-04-2026
e Seincorpora el codigo del instructivo en el encabezado.
e Se corrige la numeracion del documento.
e Se mejora la redaccion del documento.
e Se cambia Direccion de Registro Académico y Curricular

por Departamento de Registro Académico y Curricular.
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